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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Dévodi Forris Altalinos Iskola (székhelye: 6524 Davod, Dézsa Gy. u. 66..) — a tovabbiakban:
Intézmény, a kbtelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak, valamint a kozérdekd
adatok megismerése iranti igények teljesitésének és koltségtérités felszamitasanak rendjérdl
sz0610 szabalyzatat

- az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6lé 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés és 34. § (3), ill. 35. § (3)
bekezdés felhatalmazésa;

- az oktatasi nyilvantartdsrél sz616 2018. évi LXXXIX. torvény (tovébbiakban: Onytv.)

- akozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegriciéra vonatkozé részletes
szabalyokrdl sz616 305/2005. (XIL 25.) korményrendelet;

- a kozérdek(l adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl
sz616 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet;

- anemzeti kdznevelésrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 229/2012 (VIIL28.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Vhr.);

- az dllamhaztartdsrél szolé torvény végrehajtisarél szolé 368/2011. (XIL 31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

elbirasai alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.
L1. A szabalyozas célja

A szabalyozas célja, hogy meghatirozza az Intézményben a kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyul6 igények teljesitésének rendjét. Az Intézmény kozérdekii adatok me gismeréséhez vald,
az Alaptorvény VL. cikk (3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azltal biztositja, hogy
a jelen szabélyzatban hatdrozza meg a kozérdekti adatok megismerésére irdnyul6 igények
teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni
kivano, és az adatot szolgaltat6 Intézmény eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

Az Intézmény rendszeresen, elektronikus titon kdzzéteszi a tevékenységével kapcsolatos - az
Infotv. 1. melléklete alapjan Gsszeallitott - legfontosabb adatokat az altalanos kozzétételi lista
szerinti adattartalommal.

Az Intézmény az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikus kozzétételi
kotelezettségének az Onytv. 1.§ (1) bekezdése szerinti kdzponti nyilvantartast informacids
rendszerhez (tovabbiakban: oktatasi nyilvantartas) t6rténd adatszolgaltatis teljesitésével tesz
eleget.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézmény minden belsd szervezeti egységére,
valamint minden dolgozdjéra, amely, vagy aki személyes, kdzérdekb6] nyilvéanos, valamint
kozérdekil adatok kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet 1at el, tovabba ilyen
adatokat tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végez.

A szabdlyzat tdrgyi hatdlya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely
kozérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizélt, illetve manudlisan kezelt kozérdekii vagy kozérdekb6l nyilvanos adatokra is.
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A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a
kozhiteli nyilvantartasbol t6rténé — kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgéltatasra.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kdzérdekbodl nyilvanos adatot igényld személyek
részére, hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetoek, kiilonos tekintettel az igénylés utjan megszerzett
személyes adatok széleskorli nyilvanossagra hozaséra, kozosségi médidkban valo
hozzaférhet6vé tételére.

1.2. Alapfogalmak

A Szabélyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban meghatarozott
»~Ertelmezd rendelkezései” kdrében maghatarozottak az irdnyadoak.

A jelen szabalyzat alkalmazasaban

1. ,kozérdekii adat”: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1€vo €s tevékenységére
vonatkozoé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatél, 6nallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilonésen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességere is
kiterjedo6 értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megk6tott szerzodésekre vonatkozo adat;

2. ,kizérdekbdl nyilvianos adat”: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli;

3. ,,nyilvinossagra hozatal”: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetvé tétele

4. ,adatfelelés”: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uUton kotelezéen
kozzéteendé kozérdekli adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

5. ,,adatkézl6”: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zz¢ az
adatot - az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

6. ,,adatallomany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;
II. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az Intézmény a feladatkorébe tartozo ligyekben — igy kiilondsen az intézményi kdltségvetésre
és annak végrehajtasara, az intézményi vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznalasara és az
erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplék, a magéanszervezetek és személyek részére
kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdéan — koételes elGsegiteni €s
biztositani a kézvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat

Az Intézmény rendszeresen:

- elektronikusan a www.davodforras.edu.hu honlapon,

- ahelyben szokdsos modon, az Intézmény hirdet6tabldjan, valamint

hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos, az Infotv. 1. szdmu melléklete és a Vhr.
23, §-a altal meghatarozott adatokat.
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Az Intézmény az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikus kozzétételi
kotelezettségének az Onytv. 1.§ (1) bekezdése szerinti kdzponti nyilvantartast informéciés
rendszerhez (tovdbbiakban: oktatdsi nyilvantartas) térténé adatszolgaltatas teljesitésével tesz
eleget.

Az Intézmény kozérdeki adatait és kozérdekbodl nyilvanos adatait az Oktatasi Hivatal 4ltal
milkddtetett kdznevelés informécids rendszere (tovabbiakban: KIR) intézménytorzsében
vezeti.

IL.1. A kozzététel szervezeti feltételei
Az adatfelelds feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetGje (az Intézmény esetében az igazgatd) —
adatk6zl6 kozremiikodésével gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételérol.

Az igazgatd ajogszabalyban meghatérozott idokozonként Ssszegyliti, 5sszedllitja a jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozod, frissitendd kozzétételre szant adatokat. Az
igazgato altal kijeldlt munkatars az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon. Az adatfelel8s

T4

a honlapon t6rténd kozzétételt kvetden az adatok pontossagat visszaellenbrzi.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeriitlenné valasa esetén, illetve ilyen
kozérdekii adatok feltardsa esetén az adatfelelds allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazé, kiillon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat
kozzététel végett- atadja az adatkszi6nek.

Az adatkizId feladatai

Az Intézménynél adatkdzl6 az igazgato altal kijel6lt munkatérs, aki a nala keletkezett vagy a hozza
megkiildott adatok honlapon t6rténé kozzétételéért, az oktatasi nyilvantartas folyamatos
hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért felel.

Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kdzzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

Adatkdzlé az adatfelelos egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett kézérdekdi adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokb6l nem alkalmasak (az eléirt, a kdzzétételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti kdvetelményeknek nem
felelnek meg).

Intézményi alkalmazottak feladatai

Az Intézmény dolgozdi kotelesek az Infotv. és egyéb vonatkozd jogszabélyok elbirasait
megismerni, az Intézmény honlapjan megtalélhaté altalanos kozzétételi listat attanulmanyozni, azt
folyamatos figyelemmel kisémni. Kételesek tovabba a munkéjuk soran a munkakériikhoz tartozo,
az Infotv. 1. mellékletében, valamint a Vhr. 4.§ (1) bekezdésében meghatirozott adatok
keletkezésérol, modositasdnak szilkségességérdl a szervezeti egységiik vezet6jét haladéktalanul
tajékoztatni.

IL.2. A kozzététel iigyviteli feltételei/honlapon torténé kiozzététel
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Az Intézmény az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezéen kbzzéteendd kozérdekii adatot
internetes honlapon, digitalis formdban, barki szaméara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a hal6zati adatatvitel szempontjabol dijmentesen
hozzaférhetové teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kotheto.

A kotelezOen kozzéteendd kozérdeki és k6zérdekbdl nyilvanos legfrissebb adatokat az Intézmény
kozvetleniil a nyitélapon elérhet6 ,,K6zérdekl hivatkozas alatt teszi kdzze.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitisa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
ardnytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, t6rlés, megsemmisiilés
vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmistilés,
sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles egylittmiikodni az
adatkozlvel a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén tjra atadni.

IIL. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

A kozérdekil adat megismerése irant barki szoban, irasban, vagy elektronikus ton igényt nyujthat
be az Intézmény, vagy a Bajai Tankeriileti Kozpont (tovabbiakban: Koézpont) alabbi
elérhetoségein:

Szoban: Az intézmény nyitvatartasi idejében: 76ra 30 perct6l 16 6ra 00 percig

Irasban:  Davodi Forras Altalanos Iskola, 6524 Davod, Dézsa Gyorgy utca 66.

Bajai Tankertiileti Kézpont (6500 Baja, Kenderes u. 5-7.)
Elektronikusan:  davodforras@gmail.com, vagy baja@kk.gov.hu email cimen

Az igényld kérheti

- a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- a kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba t6rténd betekintést,
- a kozérdekli adatokat tartalmazo iratokrol torténd mésolat készitését.

A kérelmez6 az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdekt adatot egyértelmiien €s pontosan,
beazonosithatoan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelm@, az adatkezeld felhivija az
igényldt az igény pontositasara.

Az igénylés teljesitésének hatarideje az igény megérkezését kvetd napon kezdddik, amennyiben
az igénylés nem hidnyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem sziikséges az
igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy
az dltala értett mas nyelven is.

IIL1. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

A kozérdekli adat megismerésére irdnyulé igényt az Intézmény igazgatdja (tavollétében
munkakéri helyettese) haladéktalanul, de legkésdbb 5 napon beliil tovabbitja a Bajai Tankeriileti
Ko6zpont részére, ahol a tankeriilet igazgatGja, vagy az altala kijelolt munkatars az igényt
megvizsgalja az alabbi szempontokbol:

a) a kért adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelhetok-e fel
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az Intézmény internetes honlapjan vagy a KIR rendszerben;

b) a kért adat tekintetében az Intézmény adatkezel6nek mindstil-e;
¢) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatéak-e;

d) az igény teljesitésének van-e koltségkihatasa;

e) fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

A tankeriilet igazgat6ja dont a kozérdeki adatok szolgéltatasa, illetve a kézérdekii adatszolgaltatas
megtagadésa tekintetében.

A kdzérdekii adat megismerésére iranyulé kérelemnek a Kozpont az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
eljarasi akadaly, elézetes tajékoztatasi kitelezettség vagy eldzetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasshoz szilkséges
munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a hatéridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasédhoz
sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korméanyrendeletben meghatérozott &sszeget, akkor a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Az igényls
a kapott tdjékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatinak az adatkezelShoz vald
beérkezéséig terjed6 idbtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo hataridébe nem
szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.

Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagu, kozérdek(i adatokat tartalmazé masolatokat az Intézmény
fénymasoldjaval kell elkésziteni. CD-re t6rténd adatrdgzitést szamitistechnikai adat- és
biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt az Intézményben informatikai feladatokat ell4t6
végezhet.

A kérelmek az adatokba valé betekintés lehetdvé tételével is teljesithetéek. A betekintésre az
Intézmény helyiségeiben, munkaidében, az igénylével eldzetesen egyeztetett iddpontban keriilhet
SOT.

Betekintés esetén az igényl6 az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve azokrdl masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 4ltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem kdteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint,
ha az igényld természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld
esetén megnevezeését, azt az elérhetdséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos
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barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Amennyiben a kérelmez6 az igény hidnyait nem pétolja, avagy ha annak tartalma az
elbiralashoz a hianypotlast kdvetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd,
az igényt a hianyok potlisira megadott hataridd lejartat kovetden el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem az Intézmény, de az adat kezel6je az Intézmény
altal ismert, gy a kérelmet - jogszabaly eltéré rendelkezése hianyéban - haladéktalanul, de
legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a kozérdek(i adatot kezeld illetékes szervhez, a
kérelmez0 egyidejii értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére irAnyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv
honlapjan, vagy a kézponti nyilvantartdsokban mar kdzzétett, az adatok szolgéltatasa helyett — a
pontos hivatkozas megadasaval - az igényl6t errdl tajékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditas
elkészitésekor els6sorban az Intézmény munkatarsainak nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek
hianyaban kiils6 szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot ellato
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl$ éltal kivant formaban, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra
hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazdé nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd forméban nem
lehet eleget tenni.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak éatfogd, szamlaszintf, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre val6 hivatkozassal
az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusinak, a jogviszony tirgyanak, a szolgéltatis és ellenszolgaltatds
mértékének és teljesitése idopontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

IIL.2. Szébeli igények teljesitésének részletszabalyai

A széban elbterjesztett igényekr6l az Intézmény alkalmazottja feljegyzést készit, valamint
felhivia az adatigényld figyelmét, hogy kérelmét a Bajai Tankeriileti Koézpont felé is
el6terjesztheti. Amennyiben az igényl nem kivanja a Kézpontot megkeresni az igényével, ugy
az Intézmény alkalmazottja a feljegyzést haladéktalanul, de legkésébb 5 napon beliil tovabbitja a
Kozpont fel€.

A szdban el6terjesztett igény akkor teljesithet6 szoban, ha

a) az igényelt adat — az intézmény kiadmanyaiban, a honlapjan, vagy mas médon jogszeriien —
mar nyilvanossagra keriilt;

b) az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatalos elérhet0ségére
vonatkozik; '

c) az igény az Intézmény hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szaméra kielégito;

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott iigy folyamatban van-e — ebben az esetben a
szébeli adatszolgaltatis nem terjedhet til ezen tény k6zlésén ( a hatosagi eljaras harmadik
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személy altali megismerésére a kozigazgatdsi hatosagi eljdrds és szolgaltatds altalanos
szabdlyair6l sz616 2004. évi CXL torvény rendelkezései az iranyadéak)

A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozd, szoban eldadott kérelmekrdl, és a szoban
megvalaszolt kérdésekrdl az érintett alkalmazottnak — az iigy szamat, targyét az igényelt adatokat,
az adatteljesités modjat és idejét tartalmazo — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzést ligyiratban
kell elhelyezni, valamint tovéabbitani kell a Kézpont felé.

Amennyiben a széban elSterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatissal nem teljesitheté a
megkeresésrdl az érintett alkalmazott feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli
igenybejelentésre vonatkozé szabilyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas, tovabbités stb.)

IIL3. frasban benyujtott igények teljesitésének részletszabalyai

Foszabaly szerint a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igényeket elektronikus viton a
.davodforras(@ gmail.com, valamint a baja@kk.cov.hu e-mail cimre lehet benytljtani. Az
Intézmény, illetve a K6zpont barmely mas e-mail cimére érkezett igényt a baja@kk.cov.hu e-mail
cimre kell késedelem nélkiil tovébbitani. Az igények tartalma alapjan a tankeriileti igazgaté jeloli
ki az adatszolgéltatésra kitelezett szervezeti egységet.

A postai uton érkez6 kérelmeket a postabontas utén szintén a tankeriileti igazgato szignalja ki az
adatszolgaltatassal érintett alkalmazottra.

Az elektronikus Uton eléterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irdsban érkezett megkereséseket,
az elektronikus tton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szdbeli kérelmekrdl
keszillt feljegyzéseket az Intézmény iratkezelésére vonatkozé jogszabélyoknak és belss
szabalyzatoknak megfelelden érkeztetni és iktatni, valamint a Kézpont felé tovabbitani kell.

TIL4. Koltségtérités

Az Intézmény a jogszabélyi lehetSségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapit meg. A koltségtérités
Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megel6zben tdjékoztatja.

A fizetend6 dijrél az Intézmény szamlat llit ki. Amennyiben a szAmlat magénszemély nevére
allitja ki, ugy az érintett maginszemély személyes adatait a vonatkozé torvényi eléirasok alapjan
nyolc évig kezeli.

A koltsegtérités mértékének meghatarozésa soran az aldbbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités modozatai:
Személyes atvétel esetén: egyidejii befizetéssel: az Intézmény hazi pénztéréba.

Atutalassal: A masolatkészités koltségtéritését szamla ellenében, a szamlan feltiintetett
fizetési hatdridGig az Intézmény koltségvetési elszdmoldsi szamldjara kell befizetni, Az
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atutalassal torténo fizetést az igazgatd engedélyezi.
IIL.5. Az igény teljesitésének megtagaddsa

Ha a kérelmez6 olyan adatok szolgéltatasat kérte, amelyek nem minésiilnek kézérdekiinek, illetve
az Infotv. vagy mas jogszabély alapjan a kérelem megtagadhatd, akkor az adatszolgaltatas
teljesitését az Adatkezeldnek meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell.

A kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az Aaltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a
kozérdekil adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb silytt a kozérdekl adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell, amennyiben
err6l mas jogszabdly, kiilondsen a Szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény masként nem
rendelkezik.

Az Intézmény az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonositd adatok
kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kdzzétett kozérdekli adatokhoz torténé hozzaférés
biztositidsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovet6en haladéktalanul t6r6lni kell.

V. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA ES ADATSZOLGALTATAS

Az intézményhez postai vagy elektronikus Gton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a
szobeli adatigénylésrol készitett feljegyzést az intézmény Iratkezelési szabalyzatédban foglaltak
szerint iktatni kell és azonos iktatoszam alatt, ligyiratonként csatolni kell az adott Gigyben
keletkezett minden tovabbi dokumentacidt, igy kiillondsen az igénylés teljesitését, az intézmény
vagy az igényld valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot. Az adatigénylésekrol az intézmény
nyilvéntartast vezet.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairdl a K6zpont minden évben januar
31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2021. oktober 01. napjan 1€p hatalyba.

10



Davodi Forrés Altalénos Iskola
Kotelezben kbzzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak
és a kozérdekii adatok megismerésének szabdlyzata

A Szabalyzat — jogszabdlyi el6irdsokbol, egyéb szervezeti valtozasokbdl eredd — sziikség
szerinti, de legaldbb évenkénti aktualizalasaért, feliilvizsgalataért az igazgaté felelds.

Az igazgaté koteles gondoskodni arrdl, hogy a szabélyzatban foglalt eléirasokat a
hatélybalépést6] szdmitott 30 napon beliil az érintett munkatérsak megismerjék. Ennek tényét
az erintettek jelen szabélyzat 4. szamu mellékletében alairasukkal igazoljak

Davod, 2021. szeptember 30.

Hideg Marianna
Igazgat&
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1. szamit melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat |

1. | A kézfeladatot elldté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
| telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei |
‘ 2. A kézfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
. megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai - _
| 3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek
| neve, beosztéasa, elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
4, A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- '
és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend _|
5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
| elérhetésége - - -
‘ 6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt all6, vagy |

alarendeltségében miitk6d6 mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

7. A kézfeladatot ellatd szerv t6bbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével
miik6do gazdalkodo6 szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve,
a k6zfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

‘ 8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye, ‘

elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime),
| alapito okirata, kezel® szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
kéltségvetési szervet alapité jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a kéltségvetési szerv alapit6 okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikddési engedélye ‘

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség €s kiad6 neve |
| és cime, valamint a foszerkesztd neve |

‘ 11. A kdzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellat6 szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorlé szervnek az 1.
| pontban meghatérozott adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

- Adat

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezeti €s miikodési szabélyzat vagy

| igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos és teljes szovege |
‘ 2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi és megyei korményhivatal

esetében a kozfeladatot ellaté szerv feladatirol, tevékenységérél szolo tajékoztatd
magyar és angol nyelven

3 3 | A helyi 5nkormanyzat dnként véllalt feladatai - |
4, Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatésagi igyekben iigyfajtanként és

| ez I P T P e PR
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
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gyakorlasanak Atruhdzésa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatési szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat benyujtasanak médja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az
tgyek intézését segitd utmutatdk, az tigymenetre vonatkozoé tijékoztatas és az
tgyintézéshez hasznélt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodé
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrodl és az tigyfelet
 terheld kotelezettségekrdl |

5. A kozfeladatot ellété szerv ltal nyu_]tott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok '
leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az |
érintettek kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak az e
térvény szerinti azonosit6 adatai; a kzfeladatot ellatd szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
moédja, a masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
| médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités mérteke
8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgéri kézremiikodés

(véleményezés) moddja, eljarasi szabalyali, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. | A torvény alapjan kozzéteend® jogszabalytervezetek és kapcsol6do
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisel$-testiiletének nyilvanos itilésére
benyjtott elbterjesztések a benyujtas idépontjatél

10. A kézfeladatot ellatd szerv altal kbzzétett hirdetmények, kozlemenyek

11. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
és indokolasuk !

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, i
ellenorzések nyilvanos megéllapitasai |

13. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld 1genyek intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informacios jogokkal foglalkozé személy neve

14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgyijtés eredményei, iddbeli viltozasuk

15. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelez statisztikai adatszolgaltatas adott

o szervre vonatkozo adatai

16. Azon kozérdekil adatok hasznositdsara iranyuld szerz6dések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6dd fél ]

17. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1€v6 kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozé dltalanos szerzédési feltételek -

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds és egyedi kozzétételi lista

19. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a kdzadatok tjrahasznositasarol

$z0616 torvény szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok listéja a
rendelkezésre 4116 formatumok megjel6lésével, valamint a kdzfeladatot ellatd
szerv kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasarol sz016 térvény szerint ijrahasznosithaté kozadat
| tipusokrdl valo tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok megjelélésével
20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok vjrahasznositdsara vonatkozd
| altaldnos szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthet6 véltozata
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21.

[ A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok ujrahasznositéas céljabol
torténé rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezé tényezokkel egyiittesen

22.

23.

szfvege

25.

A kozadatok djrahasznositasardl sz616 torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kézfeladatot ellatd szerv altal megkdtott, a kdzadatok jrahasznositasarol sz616
térvény szerint k6tdtt kizardlagos jogot biztosité megallapodasok szerz6d6
feleinek megjelslése, a kizardlagossag idotartaméanak, targyanak, valamint a
| megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése
A kozfeladatot ellat6 szerv altal k6tdtt, a kézadatok jrahasznositasardl szolo
torvény szerint
a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztositd megallapodésok

A kozadatok Ujrahasznositasardl szol6 torvény szerinti azon jogszabaly, kizjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy maés kotelezo erdvel
biré dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutaté hivatkozas), amely az
ujrahasznositds céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat gytijtésével,
elballitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajét bevételbdl valé fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd szerv részére

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellat6 szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy

| éves kdltségvetési beszamoldja

A kézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatésaira vonatkoz6
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére,
és rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv Altal nyijtott, az allamhdztartasrél sz6ld torvény szerinti
kéltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljdra, Osszegére,
tovabbi a tdmogatasi program megvalGsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kdzzététel
elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

Az Sllamhaztartds pénzeszkdzei felhasznélasival, az 4llamhéztartishoz tartozo vagyonnal
torténd gazdalkodassal Osszefiiggh, o6tmillié forintot elérd vagy azt meghalado ériéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgdltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog dtaddséra, valamint koncessziéba adasra
vonatkozo szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést k6to felek neve, a szerz6des |
értéke, hatarozott id6re kotott szerzodés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlentil Osszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerzddés targyadért kiktott — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az id6északonként visszatérd — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotdtt — szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy |
évre szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel |
kotott azonos targyn szerzddések értékét egybe kell szamitani - |
A koncesszi6rél szolé torvényben meghatirozott nyilvanos adatok (palydzati kiirasok, |
pélyazdk adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatdsara (igy kiléndsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavéllal6i érdek-képviseleti szervei szaméra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturélis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet |
| tamogataséra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmilli6
| forintot meghaladé kifizetések

| Az Eurépai Unié tamogatdsaval megvaldsulé fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6
| szerzédések
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Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbirdldsar6l, a megkotott
szerzddésekrol)
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2, szamu melléklet

A Koznevelés Informacios Rendszere — Intézménytorzs adatai
Az intézménytdrzs tartalmazza:
1. a kdznevelési intézmény hivatalos nevét, a tagintézmény hivatalos nevét,
2. a kbznevelési intézmény székhelyét és a koznevelési alapfeladatot ellatd telephelyeit,

3. akoznevelési intézmény székhelyén az intézményvezetd, telephelyen miikdo tagintézmény
esetén a tagintézmény vezetdjének nevét, elérhetdségeit,

4, feladatellatasi helyenként - az oktatds munkarendje szerinti bontasban - a kdznevelési és
egy¢b alapfeladatokat, az alapfoku miivészetoktatds esetén a miivészeti 4gat, a tanszakok nevét,
az évfolyamok szamat,

5. nevelési-oktatasi intézmény esetén feladatellatasi helyenként az 6vodai csoportszobak,
kollégiumi hal6 és tantermek, a férohelyek maximalis szamat, kézismereti képzést nyjto és a
gyakorlati képzésben részt vevd iskola esetén a tantermek szamat, a nappali rendszerben és a
gyakorlati képzésben felvehet6 legmagasabb tanul6létszamot,

6. azt, hogy mely telephelyen miikddik tagintézmény,

7. feladatellatasi helyenként a tornaterem, uszoda, konyha, iskolai kényvtar, természetlabor,
tanmiihely, sportpédlya meglétét,

8. az alapit6 nevét, székhelyét, tipusat,

9. a fenntart6 telefonszamat, e-mail cimét, faxszamat (a tovabbiakban egyiitt: elérhetdség),
nevét, székhelyét, tipusat, adoszamat, KSH statisztikai szadmjelét, valamint a fenntartd
képviseletére jogosult nevét és beosztésat,

10. feladatellatasi helyenként a kéznevelésialapfeladat-ellatasba bevont épiilet mitkddtetdjének
nevét, székhelyét, tipusat, adoszamat, KSH statisztikai szamjelét, elérhetdségeit, valamint a
miikodtetd képviseletére jogosult nevét és beosztasat,

11. a koznevelési intézmény honlapjanak cimét, adoszamat,
12. koltségvetési szerv esetén a torzskdnyvi azonosité szamot (PIR szam),
13. az alapitd okirat keltét,

14. a mikodést megalapozd végleges milkddési engedélyt, a nyilvantartasba vételrol szolo
dokumentumot, a miikodéshez sziikséges hatdrozat szamat, keltét és az engedélyez6 hatosag
nevet.
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3. szdmui melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

MINTA

Elutasitott kozérdeki adatigénylések

Ugyirat iktat6szama Adatigénylés targya Adatigénylés beérkezésének | Adatigénylés elutasitasanak
dituma indoka
Teljesitett kozérdekii adatigénylések
Ugyirat Adatigénylés | Adatigénylés | Adatigénylé | Adatigényld | Adatszolgél- | Adatszolgal- | Adatszolgal-
iktatoszama targya beérkezésé- neve elérhetGsége tatds tatést tatast
nek datuma jogalapja teljesitd engedélyezd
személy

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitisok indokairél

vezetett nyilvantartdst minden év januar 31-éig a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosag részére sziikséges megkiildeni.

17




Dévodi Forrés Altaldnos Iskola

Kotelezden kizzéteend§ adatok nyilvénossdgra hozataldnak
és a kozérdekii adatok megismerésének szabdlyzata

MEGISMERESI NYILATKOZAT

4. szamit melléklet

Dévodi Forras Altal4nos Iskola 2021. oktdber 01-t] hatalyos Kételez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossigra hozataldnak rendjér6l, valamint a kozérdekii adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és koltségtérités felszdmitasanak rendjérdl sz6l6 szabalyzatat megismertem.

Tudomadsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkédm soran koteles vagyok betartani.

Név

Munkakor/Beosztas

Datum

Alairas
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